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	№ з/п
	Зміст заходу
	Відповідальні виконавці
	Термін
виконання

	
	Розділ 1. Організація роботи щодо забезпечення виконання індикативних показників доходів загального та спеціального фондів державного бюджету

	1.1
	Визначення прогнозних показників збору податків і зборів до загального та спеціального фондів державного бюджету у розрізі платежів та бюджетоутворюючих платників податків
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД, Митні пости
	Протягом року

	1.2
	Розробка та доведення до підрозділів митного оформлення Херсонської митниці Міндоходів індикативних показників зі збору платежів до загального та спеціального фондів державного бюджету
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД
	Щомісячно


	1.3
	Забезпечення виконання доведених індикативних показників зі збору платежів до загального та спеціального фондів державного бюджету та інших завдань із надходження платежів до державного бюджету, встановлених відповідними наказами Міністерства доходів і зборів України та Херсонської митниці Міндоходів 
	Митні пости
	Щомісячно



	1.4
	Аналіз:
	
	

	1.4.1
	стану забезпечення надходжень податків та зборів до бюджетів усіх рівнів, виявлення резервів їх збільшення.

Підготовка відповідних аналітичних матеріалів на апаратні і оперативні наради керівництву Херсонської митниці Міндоходів та апаратні наради Міністерства доходів і зборів України тощо
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД, Митні пости
	Протягом року

	1.4.2
	стану організації роботи структурних підрозділів Херсонської митниці Міндоходів щодо виконання доведених завдань із забезпечення збору платежів до бюджетів та інших завдань із надходження коштів до бюджетів, встановлених відповідними наказами Міністерства доходів і зборів України та Херсонської митниці Міндоходів

 За результатами роботи здійснювати підготовку керівництву Херсонської митниці Міндоходів відповідної інформації
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД, Митні пости
	Протягом року

	1.5
	Вжиття заходів щодо виявлення та залучення резервів для виконання індикативних показників доходів і зборів, зокрема шляхом проведення додаткових заходів щодо контролю за правильністю класифікації товарів, визначення їх митної вартості та країни походження, а також митного оформлення товарів, які знаходяться на митних складах та складах тимчасового зберігання
	Митні пости
	Протягом року



	1.6
	Проведення моніторингу стану виконання Херсонською митницею Міндоходів індикативних показників до бюджетів усіх рівнів.

За результатами роботи здійснювати підготовку керівництву Херсонської митниці Міндоходів відповідної інформації
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД 
	Протягом року

	1.7
	Здійснення розрахунку очікуваних показників надходжень митних платежів у розрізі податків і зборів.

За результатами роботи здійснювати підготовку керівництву Херсонської митниці Міндоходів відповідної інформації
	Митні пости, Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД
	Протягом року

	1.8
	Проведення аналізу податкового навантаження та змін нарахованих сум податків і зборів залежно від обсягів та структури імпорту.

 За результатами роботи здійснювати підготовку керівництву Херсонської митниці Міндоходів відповідної інформації
	Митні пости, Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД
	Протягом року

	
	Розділ 2. Організація роботи із забезпечення надходжень від проведення заходів з контролю за визначенням митної вартості, правильністю класифікації товарів та визначенням країни походження

	2.1
	Проведення перевірки виконання критерію достатньої переробки товарів, митне оформлення яких здійснюється на умовах угод про вільну торгівлю, за результатами контролю здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД, Митні пости
	Протягом року

	2.2


	Проведення аналізу результатів митного оформлення товарів та відповідне реагування на випадки виявлення невірної класифікації товарів згідно з УКТЗЕД, за результатами контролю здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД
	Протягом року

	2.3


	Забезпечення контролю за правильністю класифікації бюджетоформуючих товарів, на які встановлено «0» ставка ввізного мита, за результатами контролю здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України
	Митні пости, Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД
	Протягом року

	2.4
	 Розгляд та прийняття рішень у спірних питаннях при визначенні митної вартості товарів під час їх митного контролю, митного оформлення та пропуску через митний кордон України, за результатами контролю здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД
	Протягом року

	2.5
	Забезпечення контролю за визначенням країни походження товарів:

що ввозяться в Україну на умовах вільної торгівлі; 

яким надається режим найбільшого сприяння та на які встановлені диференційовані ставки ввізного мита; 

з відповідних країн, щодо яких застосовуються антидемпінгові та спеціальні заходи.

За результатами контролю здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД, Митні пости


	Протягом року

	2.6
	 Забезпечення верифікації сертифікатів походження товарів за запитами іноземних держав. Складання довідки про проведення верифікації Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД
	Протягом року (відповідно звернень митних органів іноземних держав)

	2.7
	 Проведення контролю правильності визначення митної вартості товарів, правильності класифікації товарів згідно з УКТ ЗЕД, правильності заявленої митної вартості товарів, поданих до митного оформлення, верифікації сертифікатів про походження.

За результатами контролю здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД, Митні пости


	Протягом року



	
	Розділ 3. Організація роботи із забезпечення повноти нарахування та своєчасності сплати податків, зборів, митних платежів

	3.1
	Забезпечення контролю за митним оформленням товарів з наданням податкових пільг, за результатами контролю здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД, Митні пости
	Протягом року

	3.2
	Проведення перевірок результатів митного оформлення товарів на предмет дотримання антидемпінгового законодавства.

Здійснювати інформування керівництва Херсонської митниці Міндоходів для прийняття управлінських рішень
	Відділ митної вартості, класифікації та заходів регулювання ЗЕД, Митні пости
	Щоквартально



	3.3
	Здійснення перевірок митних оформлень товарів, що ввозяться із застосуванням преференційного режиму оподаткування.

Здійснювати інформування керівництва Херсонської митниці Міндоходів для прийняття управлінських рішень
	Відділ митної вартості, класифікації та заходів регулювання ЗЕД, Митні пости
	Щоквартально



	3.4
	Забезпечення оперативного контролю за рівнем митної вартості та класифікації товарів при оформленні підприємств, що перебувають на обліку в інших митних органах

За результатами роботи здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД,

Митні пости 
	Протягом року

	3.5
	Проведення перевірок повноти оподаткування товарів, ввезених в Україну на умовах вільної торгівлі
Здійснювати інформування керівництва Херсонської митниці Міндоходів про результати проведеної роботи
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД,

Митні пости
	Щоквартально

	3.6
	Проведення постійного аналізу контролю за правильністю визначення митної вартості товарів, країни походження, класифікації товарів після завершення процедур митного контролю

Здійснювати інформування керівництва Херсонської митниці Міндоходів про результати проведеної роботи
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД
	Протягом року



	3.7
	 Здійснення моніторингу і аналізу попередніх повідомлень та попередніх митних декларацій оформлених в з метою встановлення ризикових операцій, за якими можливе заниження рівня митної вартості товарів; невірна класифікація згідно з УКТЗЕД
	Митні пости, Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД


	Протягом року



	3.8
	 Проведення аналізу динаміки світових цін та оцінка їх впливу на формування рівнів митної вартості (окремих бюджетоформуючих) товарів оформлених в зоні діяльності Херсонської митниці Міндоходів.

Здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД


	Щомісячно



	3.9
	 Забезпечення контролю за митним оформленням біржових товарів та товарів, виготовлених з їх використанням.

Здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України
	Митні пости, Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД


	Протягом року



	
	Розділ 4. Організація роботи щодо здійснення митного контролю та митного оформлення товарів

	4.1
	Здійснення контролю за дотриманням посадовими особами підрозділів митного оформлення порядків і технологічних схем здійснення митного контролю та митного оформлення товарів і транспортних засобів, інших питань митного законодавства.

За результатами перевірок здійснювати інформування начальника Херсонської митниці Міндоходів
	Відділ організації митного контролю
	Щомісячно

	4.2
	Проведення аналізу дотримання часових нормативів здійснення митного контролю та митного оформлення 

За результатами аналізу здійснювати інформування начальника Херсонської митниці Міндоходів
	Відділ організації митного контролю
	Протягом року

	4.3
	Проведення аналізу ефективності проведення митних оглядів

За результатами проведення аналізу здійснювати інформування начальника Херсонської митниці Міндоходів
	Відділ організації митного контролю
	Протягом року


	4.4
	Здійснення моніторингу оформлення товарів що містять об‘єкти права інтелектуальної власності. Вжиття заходів щодо призупинення митного оформлення товарів за підозрою у порушенні прав інтелектуальної власності. За результатами здійснювати інформування начальника Херсонської митниці Міндоходів
	Відділ організації митного контролю
	Протягом року


	4.5
	Здійснення моніторингу дотримання посадовими особами вимог законодавства щодо повноти та правильності заповнення митних декларацій. За результатами аналізу здійснювати інформування начальника Херсонської митниці Міндоходів
	Відділ організації митного контролю
	Щомісячно

	4.6
	Здійснення моніторингу проведення попереднього документального контролю у пунктах пропуску
	Відділ організації митного контролю

Митні пости
	Протягом року

	4.7
	Проведення щоденного моніторингу стану доставки вантажів до митниці призначення.

В разі виявлення не доставок, негайно здійснювати заходи щодо їх усунення. За наявності підстав готувати подання на застосування до суб’єктів господарювання спеціальних санкцій відповідно до ст. 37 Закону України «Про зовнішньоекономічну діяльність» та ст. 38 Конвенції МДП
	Сектор контролю за переміщенням товарів
	Протягом року

	4.8
	Забезпечення внесення товарів групи «ризику» та групи «прикриття» до регіональних профілів ризику.

Розроблення відповідного наказу Херсонської митниці Міндоходів
	Відділ митної вартості, класифікації товарів та заходів регулювання ЗЕД
	Протягом року


	4.9
	Здійснення митного контролю та митного оформлення товарів та транспортних засобів, які переміщуються через митний кордон України. За результатами здійснювати інформування начальника Херсонської митниці Міндоходів
	Митні пости


	Протягом року

	4.10
	Здійснення контролю за виконанням митних формальностей, що формуються автоматизованою системою аналізу управління ризиками. За результатами здійснювати інформування начальника Херсонської митниці Міндоходів
	Митні пости


	Протягом року

	4.11
	Здійснення митного контролю та митного оформлення транспортних засобів (номерних вузлів), що переміщуються через митний кордон України фізичними особами. За результатами здійснювати інформування начальника Херсонської митниці Міндоходів
	Митний пост «Херсон-центральний»
	Протягом року

	
	Розділ 5. Організація роботи у напрямку протидії та запобігання контрабанді та боротьби з митними правопорушеннями

	5.1
	Проведення спеціальних заходів в зоні діяльності Херсонської митниці Міндоходів спільно з ДАІ УМВС України у Херсонській області, направлених на виявлення та фіксування фактів незаконного переміщення товарів та транспортних засобів, що перебувають під митним контролем


	відділ боротьби з контрабандою та митними правопорушеннями
	Протягом року



	5.2
	Залучення кінологічних команд до проведення особистих оглядів громадян, митних оглядів товарів та транспортних засобів з метою виявлення, припинення та попередження порушень митних правил за фактом незаконного переміщення через митний кордон України наркотичних засобів, психотропних речовин, прекурсорів та їх аналогів і зброї
	відділ боротьби з контрабандою та митними правопорушеннями
	Протягом року



	5.3
	Спільно з оперативними, слідчими, іншими підрозділами ГУ Міндоходів у Херсонській області проведення заходів по виявленню, відпрацюванню сумнівних фінансових операцій за ознаками легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом


	відділ боротьби з контрабандою та митними правопорушеннями
	Протягом року



	5.4
	Здійснення заходів, направлених на виявлення фактів ухилення від сплати митних платежів або зменшення їх розміру шляхом надання Херсонській митниці Міндоходів в якості підстави для визначення митної вартості товарів, країни їх походження, класифікації тощо підроблених документів, документів, отриманих незаконних шляхом або таких, що містять неправдиві відомості
	відділ боротьби з контрабандою та митними правопорушеннями
	Протягом року



	5.5
	Здійснення постійного моніторингу митного оформлення товарів, а також переміщення даних товарів митною територією України в зоні діяльності Херсонської митниці Міндоходів, за результатами якого здійснювати ініціювання проведення контрольних заходів відповідно до вимог наказу Міністерства фінансів України від 24.05.2012 № 597


	відділ боротьби з контрабандою та митними правопорушеннями
	Протягом року



	5.6
	Планування та проведення оперативних заходів у зоні діяльності Херсонської митниці Міндоходів спільно з правоохоронними органами, направлених на виявлення та припинення порушень митних правил
	відділ боротьби з контрабандою та митними правопорушеннями
	Протягом року



	
	Розділ 6. Координація роботи з питань основної діяльності, здійснення контролю за виконанням документів

	6.1
	Планування діяльності Херсонської митниці Міндоходів

	6.1.1
	Складання звіту про виконання Плану Херсонської митниці Міндоходів на 2013 рік.

Надання звіту до Міністерства доходів і зборів України та розміщення на суб-сайті територіальних органів Міндоходів у Херсонській області інформації. Здійснення інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України з метою оприлюднення
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу
	Протягом року

(у терміни, визначені Порядком планування Міндоходів та його територіальних органах)

	6.1.2
	Підготовка планів роботи Херсонської митниці Міндоходів на II півріччя 2014 року, І півріччя 2015 року.

Погодження планів з головою Херсонської обласної державної адміністрації, надання у встановленому порядку для затвердження Міністром доходів і зборів України та розміщення на суб-сайті територіальних органів Міндоходів у Херсонській області здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України у Херсонській області. Здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України з метою оприлюднення
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу
	Протягом року

(у терміни, визначені Порядком планування Міндоходів та його територіальних органах)

	6.1.3
	Складання звітів про виконання планів роботи Херсонської митниці Міндоходів на ІI півріччя 2013 року, I півріччя 2014 року. 

Направлення звітів до Міністерства доходів і зборів України, розміщення на суб-сайті територіальних органів Міндоходів у Херсонській області, здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України з метою оприлюднення


	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу
	Протягом року

(у терміни, визначені Порядком планування Міндоходів та його територіальних органах)

	6.1.4
	Підготовка Плану роботи Херсонської митниці Міндоходів на 2015 рік.

Погодження Плану з головою Херсонської обласної державної адміністрації, надання у встановленому порядку для затвердження Міністром доходів і зборів України та розміщення на суб-сайті територіальних органів здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України у Херсонській області з метою оприлюднення 
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу
	Протягом року

(у терміни, визначені Порядком планування Міндоходів та його територіальних органах)

	6.2
	Удосконалення організаційної структури та оптимізація штатної чисельності Херсонської митниці Міндоходів 
	
	

	6.2.1
	Підготовка переліків змін до організаційної структури Херсонської митниці Міндоходів, надання їх на погодження та затвердження Міністром доходів і зборів України у встановленому порядку

	Відділ фінансово-економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Протягом року



	6.2.2
	Складання штатного розпису Херсонської митниці Міндоходів, надання їх на затвердження керівництву здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України у встановленому порядку
	Відділ фінансово-економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Протягом року



	6.3
	Організація проведення робочих нарад, міжвідомчих (спільних) нарад, та засідань колегії Головного управління Міндоходів у Херсонській області

	6.3.1
	Організаційне забезпечення участі у засіданнях колегії ГУ Міндоходів, підготовки проектів відповідних розпорядчих документів Херсонської митниці Міндоходів та здійснення контролю за їх виконанням
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу
	Протягом року
(згідно з планом роботи колегії)

	6.3.2
	Організаційне забезпечення проведення робочих, оперативних нарад керівного складу Херсонської митниці Міндоходів з питань основної діяльності, складання протоколів 

	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу
	Протягом року

	6.3.3
	 Організація підготовки інформаційно-аналітичних матеріалів керівництву Херсонської митниці Міндоходів для участі у засіданнях колегій, в селекторних нарадах Херсонської митниці Міндоходів та відео конференцій з Міністерством доходів і зборів України
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу 

Структурні підрозділи
	Протягом року

	6.4
	Організація контролю за виконанням документів, зокрема:
	
	

	6.4.1
	 Забезпечення системного автоматизованого контролю за виконанням структурними підрозділами Херсонської митниці Міндоходів завдань, визначених законами України, актами та дорученнями Президента України і Кабінету Міністрів України, дорученнями Прем’єр-міністра України, Верховної Ради України, дорученнями до іншої вхідної кореспонденції
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу
	Протягом року

	6.4.2
	 Здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням структурними підрозділами Херсонської митниці Міндоходів завдань, визначених розпорядчими документами Міндоходів України та Херсонської митниці Міндоходів, протоколами апаратних нарад керівного складу Херсонської митниці Міндоходів, Колегії Міндоходів України та ГУ Міндоходів
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу
	Протягом року

	6.4.3
	 Забезпечення автоматизованого контролю за своєчасним розглядом письмових запитів і звернень народних депутатів України
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу 

Спеціаліст із забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року

	6.4.4
	 Забезпечення автоматизованого контролю за своєчасним та якісним розглядом письмових звернень громадян та надання їм відповідей
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу 

Спеціаліст із забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року

	6.4.5
	Аналіз стану виконавської дисципліни з виконання контрольних доручень органів вищого рівня і власних рішень структурними підрозділами Херсонської митниці Міндоходів. 
Підготовка аналітичних та інформаційних матеріалів для керівництва Херсонської митниці Міндоходів 
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу
	Протягом року

	6.4.6
	Здійснення системного автоматизованого контролю за виконанням контрольних завдань здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України, поставлених на дистанційний автоматизований контроль в здійснювати інформування Департаменту митної справи Міністерства доходів і зборів України, в установленому порядку
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу
	Протягом року

	
	Розділ 7. Забезпечення взаємодії з органами державної влади та місцевого самоврядування, а також іншими територіальними органами Міндоходів

	7.1
	 Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів для участі керівництва Херсонської митниці Міндоходів у комісіях, нарадах Херсонської обласної державної адміністрації

	Відділ організації митного контролю,

Структурні підрозділи
	Протягом року

	7.2
	 Забезпечення взаємодії з обласною державною адміністрацією в рамках виконання завдань, визначених Указом Президента України від 24.05.2013 № 307/2013 «Про заходи щодо забезпечення здійснення місцевими державними адміністраціями виконавчої влади на відповідній території» в частині:

погодження планів роботи митниці з головою обласної державної адміністрації;

надання інформації обласній державній адміністрацій для здійснення покладеного на неї контролю;

виконання розпоряджень Голови Херсонської обласної державної адміністрації, прийнятих у межах його компетенції
	Структурні підрозділи
	Протягом року

	7.3
	 Забезпечення інформаційного обміну Херсонської митниці Міндоходів з територіальними органами центральних органів виконавчої влади та місцевого самоврядування відповідно до розпоряджень, доручень та протоколів про інформаційну взаємодію
	Структурні підрозділи
	Протягом року

	7.5
	Прийняття участі у роботі комісії та робочих груп створених при територіальних органах державної влади, щодо здійснення організації митного контролю роботи Херсонської митниці Міндоходів
	Відділ організації митного контролю
	Протягом року

	7.4
	Прийняття участі у роботі міжвідомчої комісії щодо включення до Єдиного реєстру торгівельних підприємств на 2014 рік, яким надається право реалізації майна, що переходить у власність Держави 
	Відділ фінансово-економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Протягом року

	7.5
	Прийняття участі у роботі обласної комісії по розгляду документів, поданих підприємствами громадських організацій інвалідів для отримання дозволу на право користування пільгами з оподаткування
	Відділ фінансово-економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Протягом року

	7.6
	Спільно з оперативним управлінням ГУ Міндоходів у Херсонській області організація та проведення заходів з перевірки складів, оптових баз з метою виявлення місць накопичення, зберігання або перевантаження підакцизної продукції, на яких відсутні вітчизняні марки акцизного податку та високоліквідних товарів, що ввезені на територію України з порушенням митних правил


	відділ боротьби з контрабандою та митними правопорушеннями
	Протягом року



	7.8
	Забезпечення взаємодії з контролюючими органами області під час виконання митних формальностей та контрольних процедур. Вжиття спільних заходів, направлених на спрощення процедур державного контролю
	Митні пости


	Протягом року

	7.9
	Взаємодія з фондом державного майна України щодо надання інформації стосовно нерухомого майна, яке тимчасово не використовується Херсонською митницею Міндоходів за призначенням та може розглядатись як потенційний об’єкт оренди
	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	7.10
	Взаємодія з об’єднаним міським воєнкоматом з питань мобілізаційної роботи
	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	
	Розділ 8. Забезпечення взаємодії з митними, правоохоронними органами та іншими органами іноземних держав, участь у міжнародному співробітництві

	8.1
	Проведення перевірки автентичності документів, які подавались до Херсонської митниці Міндоходів під час митного оформлення товарів та транспортних засобів.

Підготовка запитів до митних органів іноземних держав
	відділ боротьби з контрабандою та митними правопорушеннями
	Протягом року



	8.2
	Направлення запитів до митних органів іноземних держав з метою перевірки даних щодо закордонних контрагентів на адресу яких здійснювався експорт товарів та підтвердження факту надходження товарів до країни призначення
	відділ боротьби з контрабандою та митними правопорушеннями
	Протягом року



	8.3
	Прийняття участі у проведенні міжнародних операцій по боротьбі з незаконним міжнародним переміщенням наркотичних засобів, психотропних речовин, їх прекурсорів і сильнодіючих речовин
	відділ боротьби з контрабандою та митними правопорушеннями
	Протягом року



	8.4
	Здійснення обміну інформацією з митними органами суміжних країн щодо фактів виявлення наркотичних засобів, прекурсорів, психотропних речовин, товарів комерційного призначення, валюти тощо та осіб, причетних до незаконного переміщення вказаних вище предметів через митний кордон України
	відділ боротьби з контрабандою та митними правопорушеннями
	Протягом року



	
	Розділ 10. Організація правової роботи

	9.1 
	Організація роботи щодо підвищення рівня позовної і претензійної роботи Херсонської митниці Міндоходів, спрямованої на дотримання чинного законодавства України
	Головний спеціаліст - юрисконсульт
	Протягом року

	9.2
	Надання структурним підрозділам Херсонської митниці Міндоходів консультацій з правових питань
	Головний спеціаліст - юрисконсульт
	Протягом року

	9.3
	Забезпечення представництва інтересів Міністерства доходів і зборів України та Херсонської митниці Міндоходів у судах, інших органах державної влади, в установах, організаціях та на підприємствах усіх форм власності при вирішенні спорів та розгляді питань правового характеру 
	Головний спеціаліст - юрисконсульт
	Протягом року

	9.4
	Проведення аналізу судових справ на предмет визнання практико утворюючих норм, активізація роботи з отримання відповідних судових актів на рівні Вищого адміністративного суду України
	Головний спеціаліст - юрисконсульт
	Протягом року

	9.5
	Здійснення інформаційного супроводження позовної роботи за допомогою бази даних ЄАІС Міндоходів ПІК “Судові рішення” та вжиття заходів щодо забезпечення підтримки бази даних в актуальному стані 
	Головний спеціаліст - юрисконсульт
	Протягом року

	9.6
	Розгляд та погодження проектів організаційно – розпорядчих актів, договорів з питань господарської діяльності Херсонської митниці Міндоходів
	Головний спеціаліст - юрисконсульт
	Протягом року

	
	Розділ 10. Організація роботи з суб’єктами ЗЕД та громадянами, забезпечення їх прав і законних інтересів

	10.1
	Здійснення контрольних заходів за провадженням посередницької діяльності представників митних брокерів з метою виявлення порушень ліцензійних умов.

У випадках виявлення порушень ініціювання перед Міністерством доходів і зборів України анулювання кваліфікаційного свідоцтва митного брокера
	Відділ організації митного контролю
	Протягом року


	10.2
	Проведення перевірок діяльності та облаштування складів тимчасового зберігання, митних складів, магазину безмитної торгівлі, місць прибуття .

За результатами перевірки здійснювати інформування начальника Херсонської митниці Міндоходів
	Відділ організації митного контролю

Митні пости
	Щомісячно



	10.3
	Здійснення заходів щодо дотримання вимог митного законодавства під час відкриття складів тимчасового зберігання (далі – СТЗ) та митних складів (далі – МС). 

За результатом заходів внесення підприємства до реєстру СТЗ та МС
	Відділ організації митного контролю
	Протягом року


	10.4
	Організація проведення особистого прийому громадян керівництвом Херсонської митниці Міндоходів


	Спеціаліст забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року (відповідно до затвердженого графіка особистого прийому громадян)

	10.5
	Здійснення заходів щодо забезпечення кваліфікованого і своєчасного розгляду звернень громадян відповідно до вимог Закону України від 02 жовтня 1996 року №393/96-ВР "Про звернення громадян" зі змінами та доповненнями
	Спеціаліст забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року


	10.6
	 Забезпечення доведення доручень, наданих керівництвомХерсонської митниці Міндоходів під час особистих прийомів громадян, структурним підрозділам Херсонської митниці Міндоходів 
	Спеціаліст забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року


	10.7
	 Забезпечення якісного та своєчасного розгляду інформації, що надходить на сервіс "Пульс "
	Спеціаліст забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року


	10.8
	Організація надання у встановленому законодавством порядку публічної інформації

	10.8.1
	Здійснення заходів щодо забезпечення своєчасного розгляду та надання відповідей на запити на інформацію відповідно до вимог Закону України "Про доступ до публічної інформації"
	Спеціаліст забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року


	10.8.2
	Здійснення заходів щодо забезпечення систематичного та оперативного оприлюднення в друкованих виданнях м. Херсона та області, на cуб-сайті територіальних органів Міндоходів у Херсонській області, інформаційних стендах, інформації зазначеної у статті 15 Закону України "Про доступ до публічної інформації"
	Спеціаліст забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року


	10.8.3
	 Організація та координація роботи структурних підрозділів Херсонської митниці Міндоходів щодо надання у встановленому законодавством порядку публічної інформації на запити, отримані в письмовій, усній формі, прийняті засобами телефонного зв’язку, передані факсом та засобами електронного зв’язку
	Спеціаліст забезпечення доступу до публічної інформації та розгляду звернень громадян
	Протягом року


	
	Розділ 11. Організація інформаційно-аналітичного забезпечення митниці та автоматизації її діяльності

	11.1
	Забезпечити впровадження програмного забезпечення „ДПС ПРО 7 ” з централізованого бухгалтерського обліку та обліку заробітної плати
	Відділ фінансово-економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Протягом року


	11.2
	Забезпечення внесення штатного розпису та переліків змін до нього до Інформаційних ресурсів Міністерства доходів і зборів України «Податковий блок»
	Відділ фінансово-економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Протягом року


	11.3
	Забезпечення оброблення інформації програмного забезпечення „Комплексної системи автоматизації управління бюджетною установою Парус-Бухгалтерський облік, Конфіскат, версія 8»
	Відділ фінансово-економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Протягом року


	11.4
	Впровадження програмного забезпечення «Управління документами»
	Загальний сектор адміністративно-господарського відділу
	Протягом року


	11.5
	Підтримання процесу використання електронного цифрового підпису посадовими особами Херсонської митниці Міндоходів
	Структурні підрозділи 
	Протягом року


	
	Розділ 12. Забезпечення охорони державної таємниці та захисту інформації

	12.1
	Організація і забезпечення постійного контролю за виконанням в Херсонській митниці Міндоходів вимог Закону України «Про державну таємницю», постанови Кабінету Міністрів України від 28.11.1998 № 1893 «Про затвердження Інструкції про порядок обліку, зберігання і використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв інформації, які містять службову інформацію» та інших нормативно-правових актів з питань охорони державної таємниці та захисту інформації.

Направлення звіту до Департаменту охорони державної таємниці, технічного та криптографічного захисту інформації Міністерства доходів і зборів України
	Головний державний інспектор (спеціалісті із захисту державної таємниці та спеціального документального зв’язку)

Загальний сектор адміністративно-господарського відділу.
	Протягом року


	12.2
	Забезпечення контролю за станом охорони державної таємниці, запобігання розголошення відомостей, що містяться в документах з грифом «Для службового користування»,»Таємно»,»Цілком таємно», та випадкам втрат таких документів в Херсонській митниці Міндоходів
	Головний державний інспектор (спеціалісті із захисту державної таємниці та спеціального документального зв’язку)
	Протягом року


	12.3
	Проведення робіт по усуненню недоліків, виявлених в результаті контрольної комплексної перевірки стану захисту інформації в Херсонській митниці Міндоходів
	Посадові особи митниці, визначені розпорядчими документами начальника митниці Міндоходів
	Протягом року


	
	Розділ 13. Організація планово-фінансової роботи

	13.1
	Забезпечення складання кошторису на 2014 рік за загальним та спеціальним фондом бюджету та розрахунків до нього
	Відділ фінансово-економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Березень

	13.2
	Забезпечення контролю за укладенням господарських договорів з підприємствами – постачальниками на утримання Херсонської митниці Міндоходів у межах сум, передбачених затвердженими кошторисом та річним планом закупівель
	Відділ фінансово-економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Протягом року

	13.3
	Здійснення оплати за товари, роботи та послуги з урахуванням вимог Закону України „Про здійснення державних закупівель”, а також постанови Кабінету Міністрів України від 09.10.2006 № 1404 „Питання попередньої оплати товарів, робіт і послуг, що закуповуються за бюджетні кошти ” за належно оформленими первинними документами
	Відділ фінансово-економічної роботи та бухгалтерського обліку
	Протягом року

	
	Розділ 14. Матеріально-технічне забезпечення і розвиток діяльності митниці, у т.ч. митної інфраструктури

	14.1
	 Організація зберігання прийнятих Херсонською митницею Міндоходів на зберігання:

 товарів, що перебувають під митним контролем, а також за якими власник не звернувся до закінчення передбачених законодавством України строків зберігання або відмовився; 

 товарів і транспортних засобів, вилучених у справах про порушення митних правил, у тому числі майна, щодо якого судом винесено рішення про конфіскацію - до передачі такого майна органам державної виконавчої служби згідно з чинним законодавством 
	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	14.2
	Проведення планування видатків на матеріально-технічне забезпечення і розвиток діяльності Херсонської митниці Міндоходів, шляхом надіслання Кошторису в Міністерство доходів і зборів України
	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	14.3


	Проведення матеріально - технічного забезпечення підрозділів Херсонської митниці Міндоходів матеріальними цінностями згідно Річного плану закупівель та укладених договорів
	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	14.4
	Проведення контролю за економним споживанням та раціональним витрачанням коштів на енергоносії, вживання заходів по недопущенню перевищення лімітів споживання теплової енергії, електричної енергії, природного газу та води, шляхом щоденного ведення журналу обліку за споживанням енергоресурсів


	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	14.5
	Підготовка об’єктів інфраструктури Херсонської митниці Міндоходів до роботи в осінньо-зимовий період – 2013-2014 роки
	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	14.6
	Проведення регулярних перевірок стану охорони праці та правил пожежної безпеки в структурних підрозділах Херсонської митниці Міндоходів
	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	14.7
	Забезпечення дотримання лімітів пробігу службових автомобілів, а також жорсткого контролю за використанням автотранспорту виключно у службових цілях, обмеження кількості виїздів автотранспортом за межі області та користування службовими автомобілями у вихідні та святкові дні, утримання службового транспорту виключно у межах кошторисних призначень (з урахуванням помісячного розподілу)
	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	14.8
	Участь у роботі комісій з розслідування нещасних випадків, професійних захворювань і аварій, що сталися в Херсонській митниці Міндоходів, та ведення обліку таких випадків
	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

(у разі настання нещасного випадку)

	14.9
	Проведення в Херсонській митниці Міндоходів відповідно до вимог чинного законодавства вступних та повторних інструктажів з питань охорони праці та пожежної безпеки


	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	14.10
	Забезпечення дотримання лімітів пробігу службових автомобілів, а також жорсткого контролю за використанням автотранспорту виключно у службових цілях, обмеження кількості виїздів автотранспортом за межі області та користування службовими автомобілями у вихідні та святкові дні, утримання службового транспорту виключно у межах кошторисних призначень (з урахуванням помісячного розподілу)
	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	14.11
	Проведення регулярних перевірок стану охорони праці та правил пожежної безпеки в структурних підрозділах Херсонської митниці Міндоходів
	Адміністративно-господарський відділ
	Протягом року

	
	Розділ 15. Організація роботи щодо добору, професійної підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників

	15.1
	Організація роботи щодо добору, розстановки персоналу та проходження державної служби

	15.1.1
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